
Initial Benefit Checklist, Contact, and Deferment 

Student Name  SSN 

VS Form 
NOV 2009 

Application Procedures 
 
01  ____  Keep all paperwork from VA and UCF! 
 
02  ____  Knowledge of Veteran Services website: 

http://www.va.ucf.edu 
 
03  ____  VSO card given. 
 
04  ____  Monthly payments/benefits delivery explained. 
 
05  ____  E‐mail is our primary communication mean. 
 
06  ____  Evaluation for military credit (if applicable). 
 

YOU MUST INFORM VETERAN SERVICES IF YOU… 
 
07  ____  Change any CONTACT information. 
 
08  ____  Change your enrollment in any manner. 
 
09  ____  Change your PROGRAM of study (add/drop/change a 

major/minor). 
 
10  ____  Your e‐mail address MUST be current in myUCF AND 

Veteran Services. 

Certification Policies 
 
11  ____  Certify every semester that you wish you use benefits once 

you have enrolled.  ENROLL & FINALIZE SCHEDULE(S), THEN 
CERTIFY WITH VSO. 

 
12  ____  Tuition and fees will ONLY be deferred if certified before the 

last day of add/drop.   
 
13  ____  You are responsible for all fees connected to your account. 
 
14  ____  Monthly verification of enrollment (Ch 30/1606/1607 only) 
 
15  ____  Only courses that apply to your program may be certified. 
 
16  ____  A transient student form is required for classes taken at 

another institution. 
 
17  ____  UCF must receive transcripts for transient courses that VA 

provides benefits within 30 days of completion. 
 

General Policies and Programs 
 
18  ____  “Short‐term” loan. 
 
19  ____  Progress guidelines. 
 
20  ____  N, Nx, academic withdrawals, & other non‐punitive grades 

will reduce your certification hours. 

UCF VA Deferral Agreement and Authorization / Promissory Note 
 
I hereby apply for a deferral of my registration fees. 
 
Eligibility:  I understand this VA deferral is contingent upon eligibility and receipt of Veterans Educational benefits.  I further understand if my finan‐
cial aid award of third party deferment does not cover all tuition and fees, I may be authorized a VA deferral, but only for the amount not covered 
by financial aid or third party deferment.  Finally, I understand that deferred fees are to be paid from the first available source (financial aid, third 
party payment, or VA benefits). 
 
Student Liability:  I realize that failure to pay my tuition and fees by the published due date will subject me to appropriate administrative action 
pursuant to the administrative policies of UCF, including the assessment of a late payment fee.  If applicable, notice of failure to pay will be for‐
warded to the department of Veteran Affairs as to the reason for the administrative action taken by this institution.  I MAY ALSO BE SUBJECT TO 
COLLECTION AND ATTORNEY FEES. 
 
Deferral Information:  I understand that my classes will not be automatically dropped for non‐payment while I am eligible for a VA deferral. 
 
Promissory Note:  I have read and understand this VA deferral agreement and promissory note for the deferment of tuition and fees.  I promise to 
pay UCF, or order, the amount owed each semester on or before the published VA deferment due date.  I understand that I am required to pay the 
deferred fees by the published due date. 

Student Signature  Date  WS 

Office Use Only 

Please read and initial next to every number affirming that you understand each procedure, policy, and program. 



VS Form 
NOV 2009 

Virtual Check List Briefing 
 

Application Procedures 
1.  Keep all VA and school paperwork.  A record of your certifications is maintained in our files. 
2.  You are responsible to know our procedures and requirements found at www.va.ucf.edu.  Visit this site, at least 

monthly, for important information on our ATTENTION box, and the VA bulletins we email to you during the term will 
keep you informed. 

3.  Our card has our phone, fax, and web address on it.  On the back, it has the number to call the regional office and the 
number to verify your enrollment every month (info also found in “Contact Us,” http://www.va.ucf.edu/contact/ 

4.  You are paid for the month after you have attended those classes.  For example, after attending classes in September, 
you will be paid for those classes, and will not receive payment until October. 

5.  You MUST maintain your email address with Veterans Services and myUCF.  We use VSO data for individual emails, 
and myUCF email addresses for mass emails as bulletins. 

6.  (non‐Air Force personnel) Your DD‐314, AARTS, or SMARTS transcript can be evaluated for military training.  We only 
recommend credit.  To get these credits applied to your degree, you must go to your college and have them taken out 
of the “transferred in as” section of your SASS audit.  Air Force receives transcripts from CCAF. 

 
YOU MUST INFORM VETERAN SERVICES IF YOU… 
7.  You must inform the Veteran Services Office if you change any contact information. 
8.  You must inform the Veteran Services Office if you change your enrollment.  Meaning if you add or drop credits for 

the semester. 
9.  You must inform the Veteran Services Office if you add/change/drop your major or minor.   
10.  We reiterate, KEEP YOUR EMAIL ADDRESSES CURRENT with my UCF and Veteran Services. 
 
Certification Policies 
11  For every semester that you wish to use your benefits, you must fill out a 1998 (Certification Form) once you have 

enrolled in the courses for the semester.  Constantly changing your enrollment, or not informing us of changes that 
you make in your enrollment, may result in your file being marked for certifying at the end of add/drop, regardless of 
when you submitted your 1998.   

12  Tuition and fees will only be deferred if you certify before the end of add/drop period.  This is the first Friday of the 
term. 

13  You are responsible for all fees connected to your account.  Even if Veteran Affairs has not paid you by the time your 
tuition and fees are due, you are still required to pay.  If you do not, you will receive late fees and be barred from reg‐
istering for classes the following semester. 

14  Only courses that apply to your program may be certified. 
15  If you are taking any transient courses, you must fill out a transient form and give us a copy.  You may use the elec‐

tronic (www.facts.org) or the manual (4‐part) form to establish your transient status.  Read our website for guidance. 
16  Within 30 days of completion, you must submit a transcript for the transient course that VA paid benefits.  If not, you 

will not be able to certify further.  You should have the transcript sent to Veteran Services so we know if its submittal.  
If you send it to the Registrar’s Office, if may take weeks to be processed and scanned into our Scan Doc system. 

17  (Chapter 30, 1606, and 1607 only) At the end of every month, you must verify that you are still enrolled for the hours 
that you reported at the beginning of the semester.  You may do this by calling the bottom number on the back of the 
card, or by logging into WAVE.  If your certification is waiting for or being processed, electronic verification will say in 
error that there is no record of your certification.  Continue to try to verify every few days. 

 
General Policies and Programs 
18  You are authorized a $600.00 emergency short‐term loan through financial aid. 
19  You must maintain a 2.0 or show progress if your GPA slips below this. 
20  If you receive an N, NC, or Admin drop, your certification will be adjusted, and an overpayment will occur. 
 
UCF VA Deferral Agreement and Authorization / Promissory Note 
XX  Please read and sign that section at the bottom of that page.  The agreement states that even if you do not receive 

any money from the government by the deferral date, that you are still held accountable to pay for your enrollment. 



<<

  /ASCII85EncodePages false

  /AllowTransparency false

  /AutoPositionEPSFiles true

  /AutoRotatePages /None

  /Binding /Left

  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)

  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)

  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CannotEmbedFontPolicy /Error

  /CompatibilityLevel 1.4

  /CompressObjects /Tags

  /CompressPages true

  /ConvertImagesToIndexed true

  /PassThroughJPEGImages true

  /CreateJobTicket false

  /DefaultRenderingIntent /Default

  /DetectBlends true

  /DetectCurves 0.0000

  /ColorConversionStrategy /CMYK

  /DoThumbnails false

  /EmbedAllFonts true

  /EmbedOpenType false

  /ParseICCProfilesInComments true

  /EmbedJobOptions true

  /DSCReportingLevel 0

  /EmitDSCWarnings false

  /EndPage -1

  /ImageMemory 1048576

  /LockDistillerParams false

  /MaxSubsetPct 100

  /Optimize true

  /OPM 1

  /ParseDSCComments true

  /ParseDSCCommentsForDocInfo true

  /PreserveCopyPage true

  /PreserveDICMYKValues true

  /PreserveEPSInfo true

  /PreserveFlatness true

  /PreserveHalftoneInfo false

  /PreserveOPIComments true

  /PreserveOverprintSettings true

  /StartPage 1

  /SubsetFonts true

  /TransferFunctionInfo /Apply

  /UCRandBGInfo /Preserve

  /UsePrologue false

  /ColorSettingsFile ()

  /AlwaysEmbed [ true

  ]

  /NeverEmbed [ true

  ]

  /AntiAliasColorImages false

  /CropColorImages true

  /ColorImageMinResolution 300

  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleColorImages true

  /ColorImageDownsampleType /Bicubic

  /ColorImageResolution 300

  /ColorImageDepth -1

  /ColorImageMinDownsampleDepth 1

  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeColorImages true

  /ColorImageFilter /DCTEncode

  /AutoFilterColorImages true

  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG

  /ColorACSImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /ColorImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /JPEG2000ColorACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /JPEG2000ColorImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /AntiAliasGrayImages false

  /CropGrayImages true

  /GrayImageMinResolution 300

  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleGrayImages true

  /GrayImageDownsampleType /Bicubic

  /GrayImageResolution 300

  /GrayImageDepth -1

  /GrayImageMinDownsampleDepth 2

  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeGrayImages true

  /GrayImageFilter /DCTEncode

  /AutoFilterGrayImages true

  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG

  /GrayACSImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /GrayImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /JPEG2000GrayACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /JPEG2000GrayImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /AntiAliasMonoImages false

  /CropMonoImages true

  /MonoImageMinResolution 1200

  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleMonoImages true

  /MonoImageDownsampleType /Bicubic

  /MonoImageResolution 1200

  /MonoImageDepth -1

  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeMonoImages true

  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode

  /MonoImageDict <<

    /K -1

  >>

  /AllowPSXObjects false

  /CheckCompliance [

    /None

  ]

  /PDFX1aCheck false

  /PDFX3Check false

  /PDFXCompliantPDFOnly false

  /PDFXNoTrimBoxError true

  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true

  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXOutputIntentProfile ()

  /PDFXOutputConditionIdentifier ()

  /PDFXOutputCondition ()

  /PDFXRegistryName ()

  /PDFXTrapped /False



  /CreateJDFFile false

  /Description <<



    /BGR <>

    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>

    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>

    /CZE <>

    /DAN <>

    /DEU <>

    /ESP <>

    /ETI <>

    /FRA <>

    /GRE <>



    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)

    /HUN <>

    /ITA <>

    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>

    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>

    /LTH <>

    /LVI <>

    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)

    /NOR <>

    /POL <>

    /PTB <>

    /RUM <>

    /RUS <>

    /SKY <>

    /SLV <>

    /SUO <>

    /SVE <>

    /TUR <>

    /UKR <>

    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)

  >>

  /Namespace [

    (Adobe)

    (Common)

    (1.0)

  ]

  /OtherNamespaces [

    <<

      /AsReaderSpreads false

      /CropImagesToFrames true

      /ErrorControl /WarnAndContinue

      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false

      /IncludeGuidesGrids false

      /IncludeNonPrinting false

      /IncludeSlug false

      /Namespace [

        (Adobe)

        (InDesign)

        (4.0)

      ]

      /OmitPlacedBitmaps false

      /OmitPlacedEPS false

      /OmitPlacedPDF false

      /SimulateOverprint /Legacy

    >>

    <<

      /AddBleedMarks false

      /AddColorBars false

      /AddCropMarks false

      /AddPageInfo false

      /AddRegMarks false

      /ConvertColors /ConvertToCMYK

      /DestinationProfileName ()

      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK

      /Downsample16BitImages true

      /FlattenerPreset <<

        /PresetSelector /MediumResolution

      >>

      /FormElements false

      /GenerateStructure false

      /IncludeBookmarks false

      /IncludeHyperlinks false

      /IncludeInteractive false

      /IncludeLayers false

      /IncludeProfiles false

      /MultimediaHandling /UseObjectSettings

      /Namespace [

        (Adobe)

        (CreativeSuite)

        (2.0)

      ]

      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK

      /PreserveEditing true

      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged

      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile

      /UseDocumentBleed false

    >>

  ]

>> setdistillerparams

<<

  /HWResolution [2400 2400]

  /PageSize [612.000 792.000]

>> setpagedevice



